GALAXIE-Candidats

Guide d'utilisation



Préconisations techniques et de sécurité

Nous vous recommandons d'étre particulierement vigilant si vous accédez a Internet depuis un poste
en partage dans un endroit public (café Internet, salle informatique en libre acces dans une université
ou autres). Les points suivants devraient étre observés :

e Vérifiez que vous vous adressez bien au site GALAXIE-candidats via le portail Galaxie dédié
aux candidats : https://www.galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/ensup/candidats.html

e N'activez pas la possibilité de laisser des cookies stockés sur votre ordinateur.

¢ Ne laissez pas sur le disque de l'ordinateur des pages auxquelles vous auriez accédé
(supprimer les fichiers temporaires).

e Lorsque vous quittez l'application, utilisez bien le lien " Déconnexion " en haut a droite de
I’écran puis fermez votre navigateur. Cela fermera effectivement votre session utilisateur et
empéchera quiconque accédant a votre poste d'utiliser ou de modifier des informations vous
concernant.

e Ladurée de saisie dans un écran est limitée a 30 mn. Au dela de la période prévue, la session
est arrétée automatiquement par le systeme. Tenez en compte, en particulier lors de la saisie
de vos candidatures (qualification et recrutement ATER ou enseignant-chercheur). Si
nécessaire, enregistrez votre candidature et modifiez-la ensuite afin de la compléter.

TRES IMPORTANT : Le navigateur n’est pas I’application : le navigateur vous laisse la possibilité
de circuler dans l'historique de ses pages, soit par les boutons « précédent(e) » et « suivant(e) » soit
en cliquant sur les fleches < et =. Tant que vous étes connecté a I’application Galaxie-candidats
n’utilisez pas ces possibilités qui pourraient perturber votre saisie et I’enregistrement correct
de vos données.

Dans I'application Galaxie-candidats, pour enchainer les actions, pour passer d’un écran a I’écran
suivant, vous devez utiliser exclusivement :

oit les propositions du menu (a gauche de I'écran),

¥ Mon profil

r Qualification B

¢ Recrutement MCFPR

r Recrutement A.T.E.R.

Modifier I /soit les boutons en bas de page.
Diplomes, activités >> etc

orsque le bouton “Valider est présent dans un écran,
il est indispensable de cliquer dessus pour que les
données saisies soient prises en compte. C’est
notamment le cas lors de I'enregistrement de vos
candidatures ou de vos vceux d’affectation.

Affichage et téléchargement des documents PDF (candidature, récépissé...)

Pour permettre l'affichage correct des documents PDF, vous devez disposer du logiciel Acrobat
Reader dans une version récente. Ce logiciel est gratuit et téléchargeable sur internet.
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Le menu de navigation de I'application
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v Mon profil
igentits
Mot de passe

Identité

» Qualification

N° Candidat{e) : 240729
» Recrutement MCF/PR Civilité : & pMadame © Monsieur

Nom patronymique : DUPOND
»Recrutement A.T.E.R. / 5 .
Nom d'usage ou marital : DUPOND
Prénam ©  ADMAMNE

Les divers modules de GALAXIE-candidats sont accessibles a partir du menu présent dans le cadre
gauche de tous les écrans de l'application ©.

Les items accessibles au cours de chaque phase de la session de qualification ou de recrutement en
cours apparaissent en noir. Il suffit de cliquer dessus pour accéder aux pages correspondantes. lIs
prennent alors la couleur magenta. Les items qui ne sont pas accessibles apparaissent grisés. Si l'on
tente de cliquer dessus, il ne se passe rien.

Cas Particulier :

Si votre derniére connexion a I'application Galaxie-candidats remonte a 3 ans (et plus), seul 'item
identité dans la rubrique Mon profil (& gauche de I'écran) est accessible. En cliquant sur cet item, le
candidat est invité a vérifier puis a compléter ses coordonnées personnelles. Dés cette mise a jour
effectuée, tous les items du menu deviennent accessibles.

A l'intérieur des différents modules, la navigation se fait aprés avoir cliqué sur les boutons proposés
au bas des écrans. Un retour aux options accessibles du menu principal @ est toujours possible.

La possibilité d'accéder au Guide d'utilisation ® est ouverte en permanence ainsi que celle d’'une
déconnexion ®. Cependant, veillez bien, a ne pas quitter l'application sans avoir vérifié que vous avez
complété vos saisies et que vous les avez validées.

Attention : dans tous les écrans les champs présentant un astérisque '* sont obligatoires.



I. Page de connexion

{31 Zalass = Connexion FREetour au gorall

GALAXIE - Candidats

Bienvenue sur GALAXIE et ses composantes ANTARES, ANTEE, FIDIS, ALTAIR...

Le module ANTARES est dédié & |a procédure de qualification aux fonctions de maitre de conférences et de professeur
des universités.

Les modules ANTEE et FIDIS traitent les candidatures aux postes d'enseignani-chercheur (maitre de conférences et
professeur des universités). )

Le module ALTAIR concerne uniquement les candidatures a des fonctions d'A T.E R (Attaché Temporaire
d'Enseignement et de Recherche).

Avant d'utiliser 'application. cliquez, selon le cas, sur le lien approprié -
b guide d'utilization ALTAIR
¥ guide d'utilization des medules ANTARES, ANTEE, FIDIS

¢ Consultation des listes de postes
@
y ASSE

© Information

Si wous vous connectez pour la premiére fois, veuille
Sinon, veuillez saisir votre N® de candidat et votre mot

brés 1a lecture du guide d'ufilisation.

L8E 2 Champs 50N! DOIgSIOIRS.
* Numéro candidat :

* Mot de passe :

Se connecter

Si vous avez perdu vetre mot de passe, veuillez cliguer ici.
Si vos difficultés d'accés a l'applicafion ont une autre cause, veuillez consulter les ‘Quesiionsiréponses les plus fréguentes’
avant de contacier les services.

CONTt

1) Premiére connexion

Les candidats qui utilisent I'application GALAXIE-candidats pour la 1ére fois doivent impérativement
s’inscrire en cliquant sur le lien cliquer ici ©

Attention le fait d'accéder a I'application en qualité de "premiére fois" alors que vous détenez déja un
numéro de candidat risque d'introduire des erreurs qui vous seraient préjudiciables dans votre dossier
de qualification ou de candidature a un poste. Si tel était le cas, contactez I'administration pour
corriger votre situation.

la. Inscription
Ce formulaire d’inscription n’est accessible qu’a I’occasion de votre 1°® entrée dans

I'application Galaxie-candidats. Ensuite, lors de vos connexions successives dans le cadre de la
qualification et/ou du recrutement, vous accéderez par le menu Mon profil a 'écran identité

Ce formulaire comporte, outre les renseignements qui permettent de vous identifier sans équivoque,
certaines informations a caractere statistique : votre activité actuelle et votre parcours antérieur.
D'autres informations, telles que votre adresse, vos numéros de téléphone ou votre adresse
électronique permettent a I'administration de vous contacter directement notamment en cas d'urgence
concernant votre dossier.

Remplissez soigneusement ces rubriques :



{2 Galaodn - blor. paofl  Imacrigdan sz ma g

Inscription

L= champs marqués chune Eiolle * sont obligaioines.

-

CHRE W padmre © Monsieor
| Mom patomyreigus | DUPCRD
Nomdusege ou mardel 1 [DUPOND
“FrAtom:  ARMAMDE
“ Mctoe passe ' mot de passe 3 saisir et 3 confimmer.
‘Cofierefion: | Thm Consarver | préciausement
< Dimim g mmigsance © D20S "STEI' .
= Lbsy e nslssancs . EARIE
Matoralie: © Eurcpdence @ Frangmise  © Hors Ewop
Féurreen @ [}

|Adrecce & lagusiia seront axpadisec foutes lstc correcpondancas]

“Adresze T2 RUE REGMALLT

Code posial : (75043

Corle postsl Stranger :
e

“ Pays ou DOM-TOM :
* " iiphons ©

ALfPE MumeD
" e

Sl gt ucson goav iy @

 Bifuetion profecsionneiin |

R Ll ———————— il
Lz o erercion
Wil U pays

Informationt comaplémantairas]

Alcaetsirs :
Diermiére: annde unhiersialee du contre © a
Emsnilsamen: :

Alicostsirs montsur :
Demisne annde unhvershale du contrt © a
Embilssamant :
Cenire infistion & FERs=ignament =
Eupdrizor :

Afinché Temporairs & Enceigrament ot do Raoherohs
Di=miéne: année unhvemsiziee du oot @
Emshilmsmment :

Eéage posi-dootorl -
Di=miéne snnée unhveskaiee du contrst @ [2009] L]
Embilsseme
Lsisorsfcies ;
Frys ou DOM-TOM : Ll

mporiang

Dubler pas d= valioer avam Jds saisi ES!!"'E'"S;_'.]L-;-""E daue

Le mot de passe doit comporter entre 5 et 8 caractéres ne contenant que des chiffres de 0 a 9 et/ou

des lettres de I'alphabet en majuscule.

Attention : Ce mot de passe est un cgde confidentiel, qui vous servira tout au long de la procédure de
qualification mais également pour pgstuler les emplois offerts lors des sessions de recrutement puis
pour exprimer vos veeux d'affectatigh. Ne le perdez pas, ne le laissez pas a la portée de tous.

Etant confidentiel, le mot de pasge ne peut étre confié a des tiers.

La rubrigue NUMEN est a rengeigner obligatoirement pour les candidats a la mutation. Le NUMEN est

un identifiant alphanumériqug propre a chaque agent de I'éducation nationale composé de 13
caractéres dont le 3éme et fes 3 derniers sont des lettres majuscules.

Vous pouvez renseigner/lI'ensemble des rubriques soit en minuscule soit en majuscule.

N’oubliez pas de cliquer sur le bouton P « Valider ».



Attention : En cas d'erreur de saisie, un message apparait en téte d'écran et a c6té de la zone
erronée. Il convient de corriger puis de valider.

{31 @alaxia > Mon profll = Inscription

Inscription
/{a’Erreur
\Eerla ns champs ont mal ét& saisis N
T Monsieur
o
o
* Date de naissanc 08/06/1976 LY
* Lieu de naissance 8 PARIZ
Nationalite 8 © Européenne @ Francaise © Hors Europ
Numen : a
—|Adresse a laquelle seront expédiées {lutes les correspondances]
* Adresse RUE REGMNAULT
Code postal : o
Code postal éfranger
*\ille . PARIS
* Pays ou DOM-TOM : [FRANCE [=]
* N° téléphone : D1 55 55 10 10
Autre numere :
M* fax :
E-mail : [@education.gouv.fr [7]

L’application vous délivre alors un numéro de candidat :

GA LAX | E - | "fn'jé‘fzra"i‘!'-'l;aﬂm 'A-::::a-!er.au.:.:lntlelil:“ll Ara:afm‘!raupyg.g Y !.
| PERSONNELS DU SUPERIEUR -

altair.

{5} Gaaxle = Maon profl = Création d'un candigat MME ARMANDE DUPOND . Daconnexion

MA GALAXIE ¥ Guide d'utilisation

. . .
«Mon profi Creation d'un dandidat
Identits
ME-'.CEP&EEE

» Qualification # Confirmation

» Recrutement MCF/PR Votre numéro de candidat : 24LEB

+ Recrutement A.T.E.R.

Important
LIRE ATTENTIVEMENT LE CONTENU DE CET ECRAN

Motez bien votre numére de candidat et le mot de passe que vous avez saisi car ils vous seront nécessaires pour vos
prochaines connexions.

ATTENTION : Vious devez maintenant procéder a 'enregistrement de voire candidature.

Pour enregistrer votre candidature 3 des fonctions d'ATER, & la qualification ou & des postes d'enseignant-chercheur..,
cliquez sur les liens disponibles dans le menu & gauche de cet écran.

Attention, voire saisie ne doit pas étre interrompue avant l'affichage de I'ecran indiquant que votre candidature a bien
&té prise en compte. Les &crans qui s'enchaineront vous permetiront d'enregistrer, le cas échéant plusieurs
candidatures différentes.

APPLICATION GALAXIE Accuedl | Mon prafl | Qualificason | Recrutemsnt MCFIPR | Recrutement AT.ER. | n | Pana

© 2012 Ministere e MEnsaignament suparieur et de 13 Racherche - TOUE drolts résarves




Gardez en mémoire le numéro de candidat ainsi que le mot de passe gue vous avez choisi. lls
vous seront indispensables lors de vos prochaines connexions, quelle que soit la phase (qualification,
candidatures aux postes, recrutement, affectation). Ne les perdez pas, ne les laissez pas a portée de
tous.

2) Déja inscrit dans 'application
Vous disposez déja de votre numéro de candidat.
2a Restitution du mot de passe

Vous avez oublié ou perdu votre mot de passe. Une procédure automatique permet au
candidat de se le faire restituer depuis I'écran de connexion a l'application a condition que le candidat
ait précédemment enregistré une adresse électronique correcte dans son dossier.

—ICDH nexion

Les 2 champs 500! oblgaiies.
* Muméro candidat : 240279

* Mot de passe :

Se connecter

Si vous avez perdu votre mot de passe, veuillegd cliguer ici.

GALAXIE = Renval du mot de passs

Mon profil : Renvoi du mot de passe

Bienvenue sur GALAXIE et ses composantes ANTARES, ANTEE, FIDIS, ALTAIR...

‘ous devez saisir votre N° de candidat. et volre nom.
Votre mot de passe sera aussitot envoye a I'adresse electronique (coumiel) que vous avez indiguee dans voire dossier.

Renvoi du mot de passe|

Muméro candidat © 240729
Nam : DUF"ONTI

PO

L’application vous informe de la prise en compte de votre demande de restitution du mot de passe

FALAXIE = Renvol du mot de pasza - confirmation

Renvoi du mot de passe

+ Confirmation
Votre demande a été prize en compte.

Dans quelgues instants vous recevrez, a I'adresse électronique figurant dans votre dossier, un message rappelant votre
mot de passe.

Veuillez réitérer voire tentative de connexion a l'application ANTARES/ANTEE a I'aide de vofre n® de candidat et de ce
maot de passe.

Pz



Si cette procédure est infructueuse, le candidat doit adresser a la DGRH A une demande de
communication directe du mot de passe (et/ou du numéro de candidat, le cas échéant) en indiquant :
* son identité précise (nom, prénom, nom d'usage, date de naissance)

* son n°® de candidat

* sa section

* ses coordonnées téléphoniques directes (en excluant celles de tiers ou les lignes sur répondeur
téléphonique).

Il doit joindre la copie d'une piece d'identité lisible et envoyer I'ensemble par fax au 00 33 (0)1 55 55
40 09 ou bien par courriel a I'adresse fonctionnelle du département de la DGRH A compétent :

darh-a2.conseil@education.gouv.fr (pour candidats au recrutement)

dagrh-a2.cnu@education.gouv.fr (pour les candidats a la qualification ou a 'avancement de grade)

2b — Connexion

Vous avez déja un numéro de candidat et votre mot de passe. Pour accéder a
l'application Galaxie-candidats®, renseignez les deux champs suivants :

—|C+:-r1 nexion

Les 2 champs son! DbgaInes.
* Muméro candidat : 240729

* Mot de passe : 'Ill"l"l

Se connecter



mailto:dgrh-a2.cnu@education.gouv.fr
mailto:dgrh-a2.conseil@education.gouv.fr

3. Page d’accueil

délivre des ipformations ponctuelles sur les procédures en cours.

Vous accédez a la page d’accueil ci-dessous qui vous renseigne su7tat e votre dossier et vous

* Mon profil

» Qualification

» Recrutement MCF/PR

ARMANDE CUPOND . Deconnaion
B Guide d'utilisation
laxie - Candidats
Bienvenuddans I'application GALAXIE et ses composantes/: ANTARES, ANTEE, ALTAIR ...

» Recrutement A.T.E.R.

Important

= campagnes de qualification et de recrutenfient, voug pouvez wous référer au guide d'utilization proposé
ci-contre, ainsi qu'a la note d'information accessible dans g guide.
Wous y frouverez des preconisations techniques, des infofmations slr les divers calendriers, ainsi que des precisions
ercheurs

sur la réglementation en matiére de recrutement des enggignants

/ /

Qualification

» Pour la campagne 2013 la périog
Vious avez actuellement enragist

du 09/07/2012 au 27112012,

de dépdt des candidaturgs a &fé files
2 candidature(s) a la qugllification.

» Les résultats de la qualification sont affichés au fur et & mgsure de leur disponibilité.
Vous devez imprimer I'&cran pour en CoNserver Une copie

Recrutement MCF/PR

¥ Les candidats qualifiés peuvent postuler sur les postes/offerts au recrutement.
Leurs candidatures ainsi que celles de L t ou 3 la mutation, doivent étre saisies dans
I'application.

Vous avez actuellement enregistfe 0 candidature(s) au recrutement.

Recrutement A.T.E.R.

» Pour enregistrer ou suivre vofre (voz) candidature(s) & des fonfcions A T.E.R., vous devez cliguer sur la rubrigue
"Recrutement A T.E.R." dans le menu gauche de cet écran.

ACCO

Il. Mon Profil

Avant tout autre action, veuillez vérifier et compléter les données de la rubrique identité, notamment
I'exactitude de votre adresse courriel.

1. ldentité

N'oubliez pas de mettre a jour votre situation professionnelle dans cette page a I'aide du bouton »

« Modifier ».

Vous pouvez renseigner I'ensemble des rubriques soit en minuscule soit en majuscule.

Apreés toutes les modifications apportées, n'oubliez pas de valider.

Vous avez acces a votre dossier de fagon permanente.




[T T rr R ——
o Gulds JuSisation
Identité
-|I:|bl1ﬂbu
+ Gualfiostion
' Candidstisl:  z40729
+ Recrutemant MCFPR CMlE: F jiadmere = Monsiaur
WOom pEtroryTTiELE | DUPORD
+ Resrufement AT.ER. e
Womd usage ou rantal ;. DUPORD
Frénom: ARMANDE
Dste e rElssancs | ORIOEHSTE
Li=u cie rmbssance | EARIZ
Fomioralis: Frargaks
Hurmen ©
Dz de cemites mise & hoar :
—adrecsa & lagueta seront sxpedisec foutss lec correcpondances]
Adresze ! 72 RUE REGMNALILT
Code postal 1 75043
Corle postsl Sfranger :
ullel EARIE
Fups ou DOM-TOM: ERANCE
" bphone: Of 22551010
AL e ;
[k -
E-mail:
- Eitustion professionneils |
Eftumion profeszionnals | Ensslomant du second degnd (Professeur agigd)
L of i ©
WilE oU pEys
informaticne complémeniains]
Alcostsirs :
Demifne: annds unhversialee du contrt
Emnilssmment :
Alcostsirs monttsur -
Demifne: annds unhversialee du contrt
Ensnilssmment :
Cenine Jinfistion & FEns=ignament
Eupsirier :
Afinohé Temporairs & Enseigrament ot do Raohesrohs ©
Desmine: snnie Unfvmrsinles du oot :
Enmnibssmmen :
Efage poci-dooborsil -
Di=miine: annds unhversfales du condet
Enmnibssmmen :
Lol :
Fays ou DOM-TOM :
Gualfioation s coisnuas {hons Mucsum(}
s de qualfiosons obtenues.
CHEL

Attention : En cas d'erreur de saisie, un message apparait en téte d'écran et a coté de la zone
erronée. Il convient de corriger puis de « valider ».
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2. Mot de passe

Cet item du menu permet de modifier votre mot de passe.

{3 Sataxlz = Maon prafl - Modification du mof de passs ARMANDE DUPOND . Daconnexian

B Guide d'ufilisation

Mon profil : Modification du mot de passe

+Mon profil
BT
Mot de passe

© Important

Votre mot de passe doit comporter entre 5 et & caractéres ne contenant que des chifires de 0 3 9 etiou des letires de
I'alphabet en majuscule.

» Qualification

+ Recrutement MCF/PR

+ Recrutement A.T.E.R.

Les champs marqués d'une etoile * sont obligatoires.

Changement du mot de passe}

N® de candidat{e): 240729
* Mot de passe actuel :
* Mouveau mot de passe :
* Confirmation :

Attention : Ce mot de passe est un code confidentiel, qui vous servira tout au long de la procédure de
qualification mais également pour postuler les emplois offerts lors des sessions de recrutement puis
pour exprimer vos voeux d'affectation. Ne le perdez pas, ne le laissez pas a la portée de tous.

Etant confidentiel, le mot de passe ne peut étre confié a des tiers.

11



V. Recrutement Astronome/Physicien,...

Dans I'application GALAXIE-candidats, ce module (CANOPUS) concerne uniquement les concours de
recrutement des Astronomes, Astronomes-adjoints, Physiciens et Physiciens-adjoints.

Attention : Avant de commencer le dép6t de votre candidature sur I'application GALAXIE-candidats,
veillez a préparer, sur votre ordinateur personnel, des fichiers comprenant :

- votre photo d’identité numérisée au format JPG, dont |a taille ne doit pas dépasser 3 Mo
maximum,

- les piéces administratives suivantes : CV, photocopies des diplémes, photocopie de la piéce
d’identité (cf. arrété permanent) réuni dans un unique fichier au format .pdf, dont la taille ne
doit pas dépasser 1 Mo,

- le dossier scientifique au format .pdf, dont la taille ne doit pas dépasser 5 Mo.

Avertissement : L’application vous permet de « Terminer » I'enregistrement de votre candidature
sans avoir déposé, le ou les fichiers mentionnés ci-dessus (format JPG et .pdf).Vous pouvez ainsi
procéder en plusieurs fois. Cependant, le dép6t de votre dossier de candidature ne sera effectif
que lorsque vous aurez déposé les trois fichiers.

La possibilité d’accéder au guide d’utilisation est ouverte en permanence, en haut a droite de I'écran.

Nouvelle Candidature

A partir de cet item vous déposez votre(vos) candidature(s). Le menu de la rubrique Recrutement
Astronome/physicien... permet de :
v recueillir vos souhaits en matiere de candidature aux concours (Nouvelle candidature) Cette
procédure comporte 7 étapes successives.
Attention : Votre candidature ne sera pas prise en compte si vous interrompez la procédure
avant d’avoir franchi I'étape Confirmation. En cas d'erreur de saisie, un message apparait en
téte d'écran et a coté de la zone erronée. Il convient de corriger avant de poursuivre votre
candidature.
v consulter et/ou modifier les candidatures déja effectuées (Mes candidatures en cours).

1. Recherche de concours
Dans cet écran vous devez, a I'aide du menu déroulant, choisir la section et le corps pour lesquels

vous sollicitez un recrutement. Votre choix ainsi déterminé, cliquez sur le bouton P « Lancer la
recherche » pour accéder a I'écran suivant.

) Galaxe = Canopus > =407 de ALPHA CARINAE  _ Déconnexion
P Guide d'utilisation

CANOPUS : Nouvelle candidature

» Mon profil
» Qualification 1. Recherche 7. Choix 3. Conditions 4. Frofil 5 Recherche §. Affectation 7_ Confirmation
du concours & remplir candidat et activités souhaitée
de concours
» Recrutement MCF/PR A

Les champs margués d'une étoile * sont obligatoires.

Terre interne [+]
=

Lancer la recherche >>

» Recrutement A.T.E.R.

Section et corps

~CANOPUS * Section/

Nouvelle candidature - !
Mes candidstures en cours Co p:

CTUCNAP-CO1

12



2. Choix du concours

L’écran ci-dessous récapitule vos choix concernant la section et le corps du concours @, il vous
permet de visualiser le ou les concours ouverts au recrutement. Vous sélectionnez ® le concours que
vous souhaitez, puis vous poursuivez le dépdt de votre candidature ® en cliguant sur le bouton P

« Conditions a remplir ».

{31 Gataxle = Canopus = Nouvellz candlaters = 27 © Chalx du cancours

CANOPUS :

¥ Mon profil

ETOILE CANCPUS  (_ Daconnexian
B Guide d'utilisation

Nouvelle candidature

+ Qualification T

de concoure

2, Choix

du concours

& Profil
candidat

5. Recherchs
ot activites

3. Conaltiona

6. amsctation 7. Confirmation
& remplir pouhaltts

>

+ Recrutement MCF/PR

» Recrutement A.T.E.R.

+ Recrutement
Astronome/Physicien...

Critéres de recherche|

Houvells candidaturs
Meg candidgatures en coure ()

1 résultat(s) trouve(s)

& N® du MNbre de postes |Mbre de postes susceptibles 1B ZERENE Da_lze =
Section Corps =) des prise de
concours |vacants d"etre vacant " "
candidatures fonction
) Astronomie Astronome Do01 7 5 3 30112012 ooizo2
[ << Nouvelle recherche | (IR ITIEE T ke .
4 3
CTUCNAR-COZ

3 Conditions a remplir

Les conditions requises sont différentes en fonction du corps sélectionné. Vous sélectionnez la case
correspondant a votre situation, puis vous devez poursuivre le dépdt de votre candidature en cliquant

sur le bouton P « Profil candidats».

3T - Conditions & remplir

CANOPUS :

ALFHA CARINAZ . Diconnexion
W Guide d'utilizafion

Nouvelle candidature

» Mon profil
* Qualification 1. Recharche Z Cholx 3. Conditions & Promi 5. ABcharcha &, AMectation 7. Confirmation
o8 COncours du concours > 3 remplir candidat i activites > souhaltés >
+ Recrutement MCF/IPR _ -
~|Concours concemé par la candidature|
» Recrutement A.T.ER. Section - Terre inferne
Corps ©  Physicien-Adjoint

~CANOPUS
Houvelle candidaturea
Izs candldatures en coure

M® du concours : 3

~|Conditions & remplir pour concourir]

S2ECHONNET 3U MONS LNS Conaition.
tre fitulaire soit du doctorat prévu & I'arlicle L.612-7 du Code de I'éducation, soit d'une habilitation &

[ << Choix du concours |

Profil candidat == i

CTUCHAP-COG
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4 Profil candidat
Dans cet écran, vous devez :

1.)« importer » & partir de vos fichiers personnels, une photo d’identité numérisée (au format JPG,
3Mo maximum).
A l'aide du bouton » « Parcourir » :

v vous ouvrez une fenétre dans votre ordinateur personnel,

v vous recherchez 'emplacement dans lequel est enregistré le fichier contenant votre photo,

v vous cliquez sur le nom de ce fichier (il s’inscrit dans I'encadré a gauche du bouton

« Parcourir »)
v puis vous cliquez sur le bouton » « Envoyer »

En cas de succeés, I'application GALAXIE-candidats vous délivre le message suivant : « Confirmation.

Le fichier a bien été uploadé. »

En cas d’erreur (fichier trop « lourd » ou format non conforme), un message apparait en téte d'écran
et & coté de la zone erronée.

2.)Renseigner les rubriques obligatoires de I'encadré Formation (marquées d’un astérisque « * »).

3.)Poursuivre le dép6t de votre candidature en cliquant sur le bouton P « Recherche et activités »

Avertissement : L’application vous permet de poursuivre le dépét de votre candidature sans avoir

« importé », le fichier mentionné ci-dessus (format JPG).Vous pouvez ainsi procéder en plusieurs fois.

Cependant, le dép6t de votre dossier de candidature ne sera effectif que lorsque vous aurez
déposé les trois fichiers requis dont la photo au format JPG.
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B Guide d'utilisatic

CANOPUS : Nouvelle candidature

¥ Mon profil

¥ Qualification (1. Fecrarcta T Chelx L 3 :mar;: 2. Frofl B Ewoharche o Effectalion r.en—m'mm—;
d= conooure > TS A ramplir candiat > ot mofiviisc souhatise >

¥ Recrutement MCFPR

Les champs margués d'une &tgile * sont obligatoires.

» Recrutement ATER. :
Crutemes Identité du candidat|

= Recrutement Mom : CANOPUS
Astronome/Physicien... .
HMowssile candidedure Frenom : ETOILE

Mes candidature=s en cours (0}

Date de naissance : 200121978

* E-Mail : |an r 9

MNationalité : Européenne ¥ F-anMSEHDF
* Photo didentité numérisse : | (I Pzrcourir.. | Envoyer |

—|Adre sse postale a lagquelle seront acheminées toutes les cnrrespcmdances.l

Adresse: 73 RUE REGMAULT
Ligne 2 :
Ligne 3 :
Code postal : 75013
Ville : PARIS
FPays: FRAMCE
MN* Téléphone : CAMOPUS

—|F-:=rmatic-n

* Thése ou dipldme étranger
equivalent (titre, date, liew,

CRTESIENT mEETLT RArEtED e, | voua eale £00 conmcibowa )

-~
direction) - @
Habilitation {date, lieu): o
Distinction @
* Thémes des recherchads oo cerestioes menmus sapece somof, § eoua wate 250 zezeona )
efiectudes, compétences acquises -
resultats principaux
i@

—| Situation professionnelle actuellel

Situation professionnellz aciuelle . Chercheur (Post-doctorant)
Lizu d'exercice :
Wille ou pays : PARIS

<< Conditions a remplirq Recherche et activités ==
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5.Recherche et activités
Tous les champs de cet écran présentant un astérisque « * » sont obligatoires.

Afin de permettre aux membres du Conseil national des Astronomes et des Physiciens une étude
approfondie des dossiers de candidature, vous pouvez caractériser votre candidature a 'aide du
menu déroulant a droite de la rubrique Mots-clés des recherches et de la rubrique Méthodologies de
recherche.

Vous devez impérativement joindre un dossier contenant les piéces administratives (CV,
photocopies des dipldmes, photocopie de la piece d’identité -cf. arrété permanent- réunis dans un
unigue fichier au format .pdf, dont la taille ne doit pas dépasser 1 Mo) et un dossier scientifique (au
format .pdf, dont la taille ne doit pas dépasser 5 Mo) que vous « importez » & partir de vos fichiers
personnels. Vous devez :
» sélectionner I'un des deux dossiers (administratif ou scientifique) en le cochant a droite de

lintitulé, puis :
a I'aide du bouton P> « Parcourir »
vous ouvrez une fenétre dans votre ordinateur personnel,
vous recherchez 'emplacement dans lequel est enregistré le fichier contenant le dossier,
vous cliquez sur le nom de ce fichier (il s'inscrit dans I'encadré a gauche du bouton
« Parcourir »)

v puis vous cliquez sur le bouton » « Envoyer »
En cas de succeés, I'application GALAXIE-candidats vous délivre le message suivant : « Confirmation
Le fichier a bien été uploadé. » ainsi que : Les piéces administratives ont bien été déposées. OU/€t Le dossier
scientifique a bien été déposé.
En cas d’erreur (fichier trop « lourd » ou format non conforme), un message apparait en téte d'écran
et & coté de la zone erronée.

ANANENRN

» Attention : Vous devez recommencer la méme opération décrite ci-dessus pour le second
dossier en le sélectionnant a son tour.

Vous passez a I'étape suivante du dépot de votre candidature en cliquant sur le bouton P> « Affectation
souhaitée ».

Avertissement L’application vous permet de poursuivre le dép6t de votre candidature sans avoir

« importé », le ou les fichiers mentionnés ci-dessus (format.pdf). Vous pouvez ainsi procéder en
plusieurs fois. Cependant, le dépét de votre dossier de candidature ne sera effectif que lorsque
vous aurez dépose les trois fichiers requis.
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+ Mon profl

» Qualification

CANOPUS : Mouvelle candidature

+ Recrutement MCFIPR

-ﬁ. TR

5 Mscharchs
cawrncizud

» Recrutement A T.E.R.

Lasg champs marguas dune Stade - sont obligatolras.

—|Concours concerng par |3 candldature|

= Racrutement

AgtronomeiPhyslclan...
Houvele candidature
Llam cmeseniocws #s sz 03]

Secion :

Carpe :
N €U CONDIUE ©

Aslronamia
Aslronama
1

—[Frogramme os recharchs)

“ PTOQramme J& rechefCha | e ceacsiuas mas'som sagace comper, Frei mes 557 cammisar |
dbhie wazglglkizen, T, S
ot b,afme| qlglv
-
~|Mofz-cles des recherches)
Mot-cle 1 [Cosmoiogle |7
Mobcle 2 [Fiandtes ot e [=
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Chote 1 [Bases de donndes ¥a
Cholx2: |E Ehon &n eooratoia |
- Publlcaﬂnn}
* Mombre de publications & refére de 3
rang A “
* Mombre de publications de rang A
BN premisr auteur ou autsur 1z
oomespondant (cas des grandes -
caollaboratians) -
* Momibre f2 participation a des 15
oUNTagRE, documants techniquss © e
“ Liste des 5§ publcatians 25 LS v coucibus muximos sugacs comper, £veie Mo 5657 camoae |
elgrificativee: 4 -
2
3
]
]
il "
—|Activites et responezbiiites}
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-
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Paur envoyar k2 dacument :

* Pleces adminisirathves (mexdmum 1Ma) &
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6.Affectation souhaitée

Cet écran vous permet de choisir de un a trois établissements d’'affectation dans la liste proposée a
I'aide du menu déroulant (a droite de chacune des rubriques).
Pour passer a I'étape suivante, cliquez sur le bouton P « Confirmation ».

(i) Galaxs = Canopus = Nouwvels candidature = &7 - Affectation souhartés ETCILE CANCPUS (' DeconnExion
P Guide d'utilisation

CANOPUS : Nouvelle candidature

+ Mon profil
¥ Qualification 1. Reoharohe 2. Chalx E. Condiflons 4. Profll E_Fecherohe B. Affectation 7. Confirmation
dn L] & rempiir oandidat =t motivitec souhaitée
¥ Recrutement MCF/IPR -

Les champs margués d'une étoile * sont obligatoires.

» Recrutement A.T.E.R.

—|Concours concerné par la candidature]

= Recrutement Section:  Astronomie
Astronome/Physicien... .
Houvalle candidsture ) Cerps:  Astronome
Mes candidaiures en cours (D) M* du concours - 14
—|Nombre de candidatures antérieures au grade actuell
* Mombre de candidatures
sntérieures & votre grade actuel ¢
—|Affectation souhaitée
CYas5Er Gar GIove o GrEfiencs S Arapissemeants AU S £f 25 tcratcies o'acruel Gl vous sounatenzz dre afecrd.
Chaix 1: |LUPM - Laboratoire Univers et Particules de Montpellier [=]
Equipe d'accueil ©  mwocooo v
Chaoix2: |OCA - Observatoire d2 Iz Cote d'Azur |E|
(250 caracieres medmum [ | e
Choix 3 : [~
Equipe d'accueil : f
| << Recherche et activités | Confirmation >>
] ;
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7.Confirmation

Avertissement : L’application vous permet de « Terminer » I'enregistrement de votre candidature
sans avoir déposé, le ou les fichiers (format JPG et .pdf). Vous pouvez ainsi procéder au dép6t de
votre candidature en plusieurs fois. Cependant, le dép6t de votre dossier de candidature ne sera
effectif que lorsque vous aurez déposé les trois fichiers requis.

Pour valider votre candidature, vous devez cocher la déclaration, puis vous cliquez sur le bouton P

« Terminer ». L’application vous délivre le message suivant : = Confirmation. Votre candidature a
bien été enregistrée et vous propose la consultation de cette candidature.

L T T —

P Guide d'utilisation

CANOPUS : Nouvelle candidature

F Mon profil

i sonooures du sonooure & ramuplir pandidat ot acthvithe

¢ Recrutement MCF/PR . L _ -
Les champs margues d'une etoile * sont obligatoires.

+ Qualification 1. Anoharahz 2 Cholx > 3. Gonaricns & Prefl 6. Rpcharahs > &Wm > 7. Confirmation >
soul L.}

r Recrutement A.T.E.R.

~|Concours concemé par la candidature]

= Recrutement Section :  Astronomie
Astronome/Physicien... e -
Houvells candidaturs Corps © Astronome

2B cangldaturee e cowe ()

M® du concours © 9

—|Validation de la candidature]

* Je deéclare faire acie de candidature sur le concours ci-dessus désign

Fait & - lci| le: 281172012

[ << Affectation souhaitée |
;| »

CTUCNAR-COT

Mes candidatures en cours

Vous pouvez créer plusieurs candidatures. Chaque nouvelle candidature que vous déposez vient
incrémenter le compteur de I'item du menu Recrutement Astronome/Physicien intitulé Mes
candidatures en cours.

Cet écran récapitule les candidatures aux concours que vous avez déposeées.

Vous pouvez consulter, modifier, imprimer et supprimer les candidatures que vous avez déja
effectuées. Vous accédez a ces possibilités en cliguant sur le lien « Détail ».
Attention : Vous pouvez modifier et supprimer vos candidatures seulement si la date de cléture des

candidatures n’est pas arrivée a échéance.
{31 Galas » CanopUE - Lists oas candidaturas LEONARD DE VINCY .. D&cannexion

B Guide d'utilisation
CANOPUS : Candidatures en cours

¥ Mon profil

ARl 3 candidature(s) au concours CNAP :

+ Recrutement MCF/PR - -
‘Section Corps N° du concours Eﬂa&z&ﬂ?m des m‘;p"“ de ‘
+ Recrutement A.T.E.R. -
Astronomie Astronome 1 iz 01/02/2013 Deta
- Recrutement Teme interne Physicien 1 anM2rzo2 01/08/2013 Déta
Astronome/Physicien... Surfaces .
sVl mamhﬁt_ continentales, ~ Physicien 1 3oM2az012 01/09/2013 Ciéta
Msa candidzturas en cours (3 oeean, atmosphere

CTUCHARP
IMPORTANT : lorsque vous quittez I'application, utilisez bien le lien " Déconnexion " en haut & droite
de I'écran puis fermez votre navigateur.
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